ROTEIRO PARA ACESSAR OS DEMONSTRATIVOS NO I-GESP 2013
1) Orcamento da Unidade:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Planejamento Orgcamentario (PLO)”/
“Relatérios” / “Relatérios da LOA” “Programacéo da Despesa dos Orgéos - Orgamento
Fiscal”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Clicar no botao “Localizar”;

- Selecionar a Unidade Gestora;

- Clicar no campo “A¢ao” no simbolo >;

- Clicar no botao “Emitir”;

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.
2) Demonstrativo dos créditos adicionais abertos:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Planejamento Orgcamentario (PLO)”/
“Relatérios” / “Relatérios Gerenciais”/ “Créditos Adicionais por Unidade Gestora”;
- Preencher a data de Referéncia 31/12/2013;

- Preencher tipo de Relatério “ambos” ;

- Selecionar a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “Emitir”;

- Clicar no botéo “Visualizar/Imprimir o documento”.
3) Balanco Financeiro:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar em “Tipo de Balan¢o” o Balango Financeiro;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Més de Referéncia: 13

- Clicar em “Localizar”



- Clicar no botéao “Solicitar”;

- Preencher a Unidade Gestora;
- Clicar no botao “executar”;
-Clicar em “Imprimir Relatério”;

- Clicar no botéo “Visualizar/Imprimir o documento”.

4) Demonstrativo Contabil da execucao Orcamentaria, por unidade orcamentaria

e por elemento de despesa:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” “Consulta Execugcdo Orcamentaria Consolidada”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Preencher a data de realizacao até 31/12/2012;

- Posicao até o més 13;

- Selecionar o tipo de demonstrativo “crédito executado”;

- Selecionar 12 nivel “Unidade Orcamentaria e 2° nivel “Natureza de Despesa
Elemento”;

- Clicar no botao “executar”;

5) Demonstrativo da Execucdo Orcamentaria por UG

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucdo de Relatérios Contabeis”;

- Selecionar no “Ciclo de Execucdo” o campo “mensal’;

- Clicar no botao “localizar”;

- Selecionar “Demonstrativo da Execug¢do Or¢camentéria por UG”;
- Clicar no botao “executar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar o més de referéncia Dezembro.

- Selecionar no “nivel de restricao” a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “confirmar”;

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.



6) Demonstrativo da Conciliagcao Bancaria:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Movimentacoes;
Contabeis” / “Conciliagao Bancaria”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Preencher a Gestéo;

- Selecionar a Conta Contabil e o Domicilio Bancario;

- Clicar no botao “Localizar”;

- Clicar no botéao “Detalhar”.

7) Razao das Contas Bancarias:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao da Execucédo Orcamentaria
Financeira Estadual (GFE)”/ “Controle Bancario” / “Saldos Bancarios”;
- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Selecionar a Gestao;

- Preencher a data de 31/12/2013;

- Clicar no botao “Localizar”;

- Clicar no botédo “detalhar”;

- Clicar no botéo “razao;

- Clicar no botao “emitir”;

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.

8) Demonstrativo do saldo de restos a pagar processados e nao processados:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Movimentacoes;
Contabeis” / “Inscrigdo de Restos a Pagar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher a Unidade Gestora;



- Clicar no botao “localizar”.

9) Balanco Orcamentario:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucdo de Relatérios Contabeis”;
- Selecionar no “Ciclo de Execuc¢ao” o campo “Bimestral”;

- Clicar no botao “localizar”;

- Selecionar Balango Orgcamentario por UG

- Clicar no botao “executar”;

- Selecionar més inicial “abertura”;

- Selecionar més final “més 13”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “confirmar”;

- Clicar no bot&o “Visualizar/Imprimir o documento”.

10) Balanco Financeiro:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar no “Tipo de Balango” o campo “Balanco Financeiro”;
- Selecionar o exercicio de 2013;

- Més de Referéncia “més 13”

- Clicar no botéao “localizar”;

- Clicar no botao “solicitar”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “executar”;

- Clicar no botao “Imprimir Relatério”;

- Clicar no bot&o “Visualizar/Imprimir o documento”.

11) Balanco Patrimonial (Lei n° 4.320/64):



- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar no “Tipo de Balangco” o campo “Balanco Patrimonial — Lei 4.3207;
- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar “més de referéncia - més 13”;

- Clicar no botéao “localizar”;

- Clicar no botao “solicitar”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “executar”;

- Clicar no botao “Imprimir Relatério”.

- Clicar no botéo “Visualizar/Imprimir o documento”.

12) Demonstracao das Variagcdes Patrimoniais:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar no “Tipo de Balango” o campo “Variacdo Patrimonial”;
- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar “més de referéncia - més 13”;

- Clicar no botéao “localizar”;

- Clicar no botao “solicitar”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botéo “executar”;

- Clicar no botao “Imprimir Relatério”.

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.

13) Comparativo da despesa autorizada com a realizada:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucédo de Relatérios Contabeis”;

- Selecionar no “Ciclo de Execucao” o campo “Bimestral”;

- Clicar no botéao “localizar”;



- Selecionar “Relatério Demonstracdo Comparativa Despesa Autorizada Realizada por
uG”;

- Clicar no botao “executar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher “periodo de referéncia de 01/01/2013 a 31/12/2013”;

- Selecionar no “nivel de restricao” a Unidade Gestora;

- Clicar no botao “confirmar”;

- Clicar no botéo “Visualizar/Imprimir o documento”.

14) Comparativo da receita orcada com a arrecadada:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucdo de Relatérios Contabeis”;

- Selecionar no “Ciclo de Execucao” o campo “Bimestral”;

- Clicar no botao “localizar”;

- Selecionar “Comparativo da Receita Or¢gada com a Arrecadada por UG”;
- Clicar no botao “executar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Preencher “periodo de referéncia de 01/01/2012 a 31/12/20127;

- Selecionar no “nivel de restricao a Unidade Gestora”;

- Clicar no botao “confirmar”;

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.

15) Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econémicas:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucédo de Relatérios Contabeis”;

- Selecionar no “Ciclo de Execucao” o campo “Bimestral”;

- Clicar no botéao “localizar”;

- Selecionar “Demonstracédo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas por UG”;

- Clicar no botao “executar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;



- Preencher “periodo de referéncia de 01/01/2013 a 31/12/2013”;
- Selecionar no “nivel de restricao a Unidade Gestora”;
- Clicar no botao “confirmar”;

- Clicar no botéo “Visualizar/Imprimir o documento”.

16) Demonstrativo da Divida Flutuante:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar no “tipo de balanco” o campo “demonstracao da divida flutuante”;
- Clicar no botao “localizar”;

- Clicar no botao “solicitar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar “més de referéncia - més 13”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botéo “executar”;

- Clicar no botao “Imprimir Relatério”.

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.

17) Balango Patrimonial (Lei n° 6.404/76):

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios Contabeis” / “Execucao do Balancgo Sintético”;

- Selecionar no “Tipo de Balang¢o” o campo “Balango Patrimonial — Lei 6.404/76”;
- Clicar no botéao “localizar”;

- Clicar no botéo “solicitar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar “més de referéncia - més 13”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botéo “executar”;

- Clicar no botéo “Imprimir Relatério”.

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.



18) Demonstracao de Resultado do Exercicio:

- Acessar o i-Gesp;

- No menu principal acessar a transacao “Gestao Contabil (CTB)”/ “Consultas e
Relatérios; Contabeis” / “Execuc¢ao do Balanco Sintético”;

- Selecionar no “Tipo de Balango” o campo “Demonstracao de Resultado do Exercicio—
Lei 6.404/767;

- Clicar no botao “localizar”;

- Clicar no botao “solicitar”;

- Selecionar o exercicio de 2013;

- Selecionar “més de referéncia - més 13”;

- Preencher a Unidade Gestora;

- Clicar no botéo “executar”;

- Clicar no botao “Imprimir Relatério”.

- Clicar no botao “Visualizar/Imprimir o documento”.



